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Meini prawf

Hanfodol neu dymunol

Asesiad

Profiad perthnasol o weithio
mewn rol cyllid debyg

Hanfodol

Ffurflen gais

astudio tuag at gymhwyster

Sgiliau TG cryf ynghyd & Hanfodol Ffurflen gais /cyfweliad/
hyfedredd mewn pecynnau asesiad ymarferol

MS Office, systemau cyfrifyddu

cyfrifiadurol, cronfeydd data a

meddalwedd adrodd

Cymhwyster AAT neu’n Hanfodol Ffurflen gais /cyfweliad

Profiad

Meini prawf

Hanfodol neu dymunol

Asesiad

Profiad o brosesu derbynebau
ffioedd dyddiol a chysoniadau
misol

Hanfodol

Ffurflen gais /cyfweliad

Profiad o lunio adroddiadau Dymunol Ffurflen gais /cyfweliad

ariannol

Profiad o system Sage Payroll Dymunol Ffurflen gais /cyfweliad
Sgiliau

Meini prawf Hanfodol neu dymunol Asesiad

Dull trefnus o weithio gyda
llygad craff am fanylion a
chywirdeb

Hanfodol

Ffurflen gais /cyfweliad
/asesiad ymarferol

ysgrifenedig da

Sgiliau rhifiadol da Hanfodol Ffurflen gais /cyfweliad/
asesiad ymarferol
Sgiliau cyfathrebu llafar ac Hanfodol Ffurflen gais /cyfweliad

Ymddygiadau

Meini prawf

Hanfodol neu dymunol

Asesiad

Gallu i flaenoriaethu gwaith er
mwyn bodloni terfynau amser
penodol

Hanfodol

Ffurflen gais /cyfweliad

Gallu i ymdrin ag amrywiaeth o
dasgau ar yr un pryd

Hanfodol

Ffurflen gais /cyfweliad

Yr iaith Gymraeg

Criteria

Hanfodol neu dymunol

Asesiad

Bodloni’r sgiliau Cymraeg
gofynnol ar gyfer y swydd

Hanfodol

Ffurflen gais /cyfweliad
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